Grafy

Grafy slouzi k zobrazeni fad Ciselnych dat v grafickém formatu usnadnujicim pochopeni velkych

mnozstvi dat a vztah( mezi riznymi datovymi radami.

Chcete-li vytvorit graf v aplikaci Excel, za¢néte zadanim ciselnych dat do listu. Potom mUzete graficky
zobrazit data v grafu tak, Ze na karté Vlozeni ve skupiné Grafy vyberete typ grafu, ktery chcete pouzit.
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1 Datav listu
2 Graf vytvoreny z dat v listu

Aplikace Excel podporuje mnoho typl graf(, které vdm pomohou zobrazit data zplsoby, které budou
pro cilovou skupinu srozumitelné. Kdyz vytvarite graf nebo ménite existujici graf, mizete si vybrat z
fady typl (napfiklad sloupcovy graf nebo vysecovy graf) a jejich podtypl (napfiklad skladany
sloupcovy graf nebo vysec v prostorovém grafu). Pouzitim vice typ grafu mlzete také vytvorit
kombinovany graf.
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Priklad kombinovaného grafu, ktery obsahuje sloupcovy a spojnicovy graf.

Seznameni s prvky grafu

Graf ma mnoho prvkd. Nékteré z nich se zobrazi ve vychozim nastaveni, jiné je mozné pridat podle
potreby. Zobrazeni prvkd grafu je mozné zménit jejich presunutim do jinych umisténi v grafu, zménou
velikosti nebo zménou formatu. Prvky grafu, které nechcete zobrazit, také mizete odebrat.
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1 Oblast grafu v grafu

2 Zobrazovana oblast grafu

3 Datové body v datové radé, které jsou graficky znazornény v grafu

4 vodorovna (kategorie) a svisla (hodnota) osa, podél které jsou data graficky znazornéna v grafu
5 Legenda grafu

B Nazev grafu a osy, ktery Ize pouZit v grafu

7 Popisek dat, ktery Ize pouzit k identifikaci detail(l datového bodu v datové radé
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Uprava zakladniho grafu podle vlastni potfeby

Po vytvoreni grafu mdzete kterykoli z jeho prvkd upravit. Mizete napfiklad chtit zménit zpUsob
zobrazeni os, pfidat nazev grafu, presunout nebo skryt legendu i zobrazit dalsi prvky grafu.

Chcete-li upravit graf, mizete provést jednu nebo vice nasledujicich akci:

Zména zobrazeni os grafu: MUzete zadat méritko os a zménit interval mezi zobrazenymi hodnotami
nebo kategoriemi. Pokud chcete usnadnit Citelnost grafu, mlzete také k ose pridat znacky a zadat interval,
v némz se budou zobrazovat.

Pfidani nazva a popisku dat ke grafu: Chcete-li pfispét k objasnéni informaci zobrazenych v grafu,
muUZzete pridat nazev grafu, nazvy os a popisky dat.

Pridani legendy nebo tabulky dat: Legendu muzete zobrazit nebo skryt, mGzete zménit jeji umisténi
nebo upravit jeji polozky. V nékterych grafech také mizete zobrazit tabulku dat, ve které se zobrazi klice
legendy a hodnoty uvedené v grafu.

Pouziti zvlastnich moznosti u jednotlivych typu grafi: U riznych typl grafll jsou k dispozici zvlastni
cary (napriklad spojnice extrém0 a spojnice trendt), sloupce (napfiklad sloupce vzristu a poklesu a
chybové Usecky), datové znacky a dalsi moznosti.

Pouzitl preddefinovanych stylt a rozlozeni grafu pro
vytvoreni profesionalniho vzhledu

Namisto ru¢niho pridani ¢i zmény prvka grafu nebo formatovani grafu mizete u grafu rychle pouzit
preddefinované rozloZeni a styl. Aplikace Excel poskytuje mnoho uziteCnych preddefinovanych
rozlozeni a styl(. Podle potfeby mizete tato rozlozeni a styly dale upravovat tak, ze ru¢né provedete
zmény rozlozeni a formatovani jednotlivych prvkd grafu, napriklad oblasti grafu, zobrazované oblasti,
datovych fad nebo legendy grafu.

Pouzijete-li preddefinované rozlozeni grafu, zobrazi se v grafu v urcitém usporadani konkrétni sada
prvkl (napfiklad nazvy, legenda, tabulka dat nebo popisky dat). U kazdého typu grafu mlzete vybrat z
celé fady rozlozeni.

U preddefinovaného stylu je graf formatovan na zakladé motivu pouzitého dokumentu, takze graf
odpovida barvam motivl (sadé barev), pismim motiv( (sadé pisem nazva a text(l) a efektlim

motiv( (sadé car a vzhledd vyplni), které pouzivate vy nebo vase organizace.

Vlastni rozlozeni a styly grafll vytvaret nelze, mizete vSak vytvaret Sablony graf(, které obsahuji
pozadované rozlozeni a formatovani grafd.

Pouziti formatovani grafu, které zaujme

Kromé pouziti preddefinovaného stylu grafu mdzete snadno zformatovat jednotlivé prvky grafu,
napriklad datové znacky, oblast grafu, zobrazovanou oblast nebo Cisla a text v nazvech a popiscich, a
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dodat tak grafu vlastni vzhled, ktery zaujme. U grafu m{izete pouzit konkrétni styly obrazc( a styly
WordArt a tvary a text prvk( grafu mlzete také formatovat ru¢né.

Chcete-li pfidat forméatovani, mizete provést jednu nebo vice nasledujicich akci:

e Vyplnéni prvki grafu: Barvy, textury, obrazky a prechodové vyplné vam pomohou pritdhnout pozornost

ke konkrétnim prvkam grafu.

e Zména obrysu prvku grafu: Prvky grafu mdzete zvyraznit pomoci barev, styl(i a tlousték car.
e PFidani zvlastnich efektt k prvkiim grafu: Konecny vzhled grafu mdzete dotvorit tak, Ze u tvard prvkd

grafu pouzijete zvlastni efekty, napfiklad stin, odraz, zafi, rozostfené okraje, zkoseni hran nebo prostorové
otaceni.

e Formatovani textu a cisel: V grafu mizete formatovat text a cisla v ndzvech, popiscich a textovych

polich stejné jako na listu. Chcete-li text a Cisla zvyraznit, mGzete pouzit i styly WordArt.

Opakované pouziti grafu pomoci vytvoreni sablon
grafu

Chcete-li opakované pouzivat graf, ktery jste prizpUsobili viastnim potfebadm, mizete ho ulozit jako
Sablonu grafu (CRTX) do slozky Sablon grafl. Pri vytvareni grafu pak mizete tuto Sablonu pouzit
stejnym zpUsobem jako kterykoli jiny preddefinovany typ grafu. Ve skutecnosti sablony grafl
predstavuji skutecné typy graf(, které Ize také pouzit ke zméné typu u existujiciho grafu. Jestlize
nékterou Sablonu grafu pouzivate casto, muizete ji ulozit jako vychozi typ grafu.

Krok 1: Vytvoreni zakladniho grafu

U vétsiny grafl, napfriklad sloupcovych nebo pruhovych, Ize v grafu zobrazit data usporadana
na listu aplikace Excel do radkd c¢i sloupct. Nékteré typy grafl, napfriklad vysecové nebo bublinové,
vSak vyzaduji specialni usporadani dat.

1. Usporadejte v listu data, ktera chcete zobrazit v grafu.

Data Ize usporadat v radcich nebo sloupcich — aplikace Excel automaticky urci nejlepsi zplsob
vykresleni dat v grafu. Nékteré typy graf(l, napfiklad vysecové nebo bublinové, vyzaduji specialni
usporadani dat.

2. Vyberte bunky obsahujici data, ktera chcete pouzit pro graf.

Tip: Pokud vyberete jen jednu bunku, aplikace Excel automaticky znazorni v grafu vSechny pfilehlé
bunky, které obsahuji data. Pokud na sebe burky, které chcete v grafu znazornit, nenavazuji, mizete
vybrat nesousedici buriky nebo rozsahy tehdy, kdyz vybrané polozky tvofi pravouhly ¢tyithelnik. Radky
nebo sloupce, které nechcete v grafu znazornit, mlzete také skryt.

3. Na karté VlozZeni ve skupiné Grafy provedte néktery z nasledujicich krokd:

Kliknéte na typ grafu a potom na podtyp grafu, ktery chcete pouzit.



Chcete-li zobrazit vSechny dostupné typy grafu, kliknéte na tlacitko E a otevrete tak dialogové okno Vlozit
graf. Potom pomoci Sipek projdéte typy grafl.

] [ B - =

il X @ S
Sloupcovy Spojnicovy Visedowy Pruhovy Ploiny Bodowy Daldi
- - - - - - grafy =
Grafy P

Tip: Kdyz umistite ukazatel mysi na kterykoli typ nebo podtyp grafu, zobrazi se v popisu nazev typu
grafu. Dalsi informace o typech grafd, které Ize pouzit, naleznete v tématu Dostupné typy grafd.

4. Ve vychozim nastaveni je graf v listu umistén jako vloZeny graf. Jestlize chcete graf umistit do

samostatného listu s grafem, mizete jeho umisténi zménit takto:

1. Aktivujte graf kliknutim do libovolného mista v grafu.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

2. Na karté Navrh kliknéte ve skupiné Umisténi na polozku Pfesunout graf.
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Presunout
graf

Umisténi

3. V casti Zvolte pozadované umisténi grafu, provedte jednu z nasledujicich akci:

e Chcete-li zobrazit graf v listu s grafem, kliknéte na moznost Novy list.

Tip: Jestlize chcete nahradit navrhovany nazev grafu, mdzete zadat novy nazev do pole Novy list.

e Pokud chcete graf zobrazit jako vlozeny graf v listu, kliknéte na moznost Objekt v a potom
kliknéte na list v poli Objekt v.

5. Pokud se jedna o prvni graf, ktery v listu vytvofite, aplikace Excel automaticky pfifadi nazev grafu,

napfiklad Graf1. Chcete-li zménit nazev grafu, postupujte takto:
1. Kliknéte na graf.

2. Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Vlastnosti na textové pole Nazev grafu.

Tip: V pfipadé potreby rozbalte skupinu kliknutim na ikonu Vlastnosti ve skupiné Vlastnosti.

3. Zadejte novy nazev.

4. Stisknéte klavesu ENTER.

Poznamky



Chcete-li rychle vytvorit graf zalozeny na vychozim typu grafu, vyberte data, kterad chcete v grafu pouzit, a
stisknéte kombinaci klaves ALT+F1 nebo F11. Kdyz stisknete kombinaci klaves ALT+F1, graf se zobrazi jako
vlozeny; pokud stisknete klavesu F11, zobrazi se graf v samostatném listu s grafem.

Graf, ktery jiz nepotrebujete, mlizete smazat. Graf kliknutim vyberte a stisknéte klavesu DELETE.

Krok 2: Zména rozlozeni nebo stylu grafu

Vzhled grafu po vytvoreni mlzete ihned zménit. Aniz byste museli ru¢né pridavat nebo ménit prvky
grafu nebo formatovani, mlzete rychle pouzit preddefinované rozlozeni a styl. V aplikaci Excel je k
dispozici fada preddefinovanych rozlozeni a styld (nebo rychlych rozlozeni a stylQ), ze kterych Ize
vybirat, ale rozlozeni nebo styl Ize upravit podle potfeby ru¢né zménou rozlozeni a formatu

jednotlivych prvkd grafu.

Pouziti preddefinovaného rozlozeni grafu

1. Kliknéte do libovolného mista v grafu, ktery chcete formatovat pomoci preddefinovaného rozlozeni grafu.
Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

2. Na karté Navrh ve skupiné Rozlozeni grafu kliknéte na rozloZeni grafu, které chcete pouzit.
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RozloZeni grafu

Poznamka: Po zmenSeni okna aplikace Excel budou rozlozZeni grafu dostupna v galerii Rychlé

rozloZeni ve skupiné Rozlozeni grafu.

Tip: VSechna dostupna rozlozeni zobrazite kliknutim na tlacitko Vice i

Pouziti preddefinovaného stylu grafu

1. Kliknéte do libovolného mista v grafu, ktery chcete formatovat pomoci preddefinovaného stylu grafu.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.
2. Na karté Navrh kliknéte ve skupiné Styly grafu na styl grafu, ktery chcete pouzit.
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Styly grafd

Poznamka: Po zmenseni okna aplikace Excel budou styly grafu dostupné v galerii Rychlé styly

grafa ve skupiné Styly grafu.

Tip: Kliknutim na tlacitko Vice Y| zobrazite vsechny preddefinované styly grafu.



Rucni zmeéna rozlozenf prvka grafu

1. Kliknéte na prvek grafu, jehoz rozlozeni chcete zménit, nebo ho podle nasledujicich pokyn(i vyberte ze
seznamu prvkud grafu.

Kliknutim do libovolného mista v grafu zobrazte Nastroje grafu.

Na karté Format ve skupiné Aktualni vybér kliknéte na Sipku rozeviraciho seznamu Prvky grafu a potom
kliknéte na pozadovany prvek grafu.

Oblast grafu v
% Formatovat vybér

& Obnovit a srovnat se stylem

Aktudini vwbér

2. Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Popisky, Osy nebo Pozadi na tlacitko prvku grafu, ktery jste

vybrali, a kliknéte na poZzadovanou moznost rozlozeni.
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Poznamka: Vybrané moznosti rozlozeni se pouziji pro vybrany prvek grafu. Jestlize jste napfiklad
vybrali cely graf, popisky dat budou pouzity u vSech datovych rad. Pokud jste vybrali jen jeden datovy
bod, budou popisky dat pouzity jen pro vybranou datovou fadu nebo datovy bod.

Rucni zmena formatu prvkd grafu

1. Kliknéte na prvek grafu, jehoz styl chcete zménit, nebo ho podle nasledujicich pokynl vyberte ze seznamu
prvkd grafu.

Kliknutim do libovolného mista v grafu zobrazte Nastroje grafu.

Na karté Format ve skupiné Aktualni vybér kliknéte na Sipku rozeviraciho seznamu Prvky grafu a potom
kliknéte na pozadovany prvek grafu.
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2. Na karté Format provedte jednu nebo nékolik z nasledujicich akci:

Chcete-li formatovat vybrany prvek grafu, kliknéte ve skupiné Aktualni vybér na

polozku Formatovat vybér a potom zvolte pozadované moznosti formatovani.

Pokud chcete formatovat tvar vybraného prvku grafu, kliknéte ve skupinovém ramecku Styly tvart na
pozadovany styl, nebo kliknéte na moznost Vypln tvaru, Obrys tvaru nebo Efekty tvart a vyberte
pozadované moznosti formatovani.

Chcete-li formatovat text ve vybraném prvku grafu pomoci objektu WordArt, kliknéte ve skupiné Styly
WordArt na pozadovany styl. Mlzete také kliknout na moznost Vypln textu, Obrys

textu neboTextové efekty a potom zvolit pozadované moznosti formatovani.

Poznamka: Po pouziti stylu WordArt nelze format WordArt odebrat. Jestlize styl WordArt, ktery jste
pouzili, nechcete, mlzete vybrat jiny styl WordArt nebo mUzete kliknout na moznost Zpét na panelu
nastroju Rychly pFistup a vratit zpét predchozi format textu.

Tip: Chcete-li pouzit bézné formatovani textu k formatovani textu v prvcich grafu, mizete kliknout
pravym tlacitkem mysi na text nebo ho vybrat a potom kliknutim vybrat moznosti formatovani, které
chcete pouzit, naminipanelu nastroju. MiZete také pouzit tlacitka formatovani na pasu karet

(karta Domu, skupina Pismo).

Krok 3: Pridani nebo odebrani nazvi nebo popiskl dat

Chcete-li, aby byl graf srozumitelnéjsi, mizete pfidat nazvy, napfiklad nazev grafu a osy. Nazvy os jsou
obvykle k dispozici u vsech os, které Ize v grafu zobrazit, véetné hloubkovych os (os rad)

v prostorovych grafech. Nékteré typy grafli (napriklad paprskové grafy) maji osy, u kterych vsak nelze
zobrazit ndzvy os. U typu graf(, které osy nemaji (napfiklad vysecové a prstencové), také nelze zobrazit
nazvy os.

Nazvy grafl a os mlzZete také propojit s odpovidajicim textem v burikach listu tak, Ze vytvofite odkaz
na tyto bunky. Propojené nazvy jsou pfi provedeni zmén v odpovidajicim textu na listu v grafu
automaticky aktualizovany.

Chcete-li v grafu rychle urcit datovou radu, mazete k datovym bodlm grafu pridat popisky dat.
Standardné jsou popisky dat propojeny s hodnotami na listu a pfi zméné téchto hodnot jsou
automaticky aktualizovany.

Pridani nazvu grafu

1. Kliknéte do libovolného mista v grafu, ke kterému chcete pfidat nazev.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.



2. Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Popisky na tlacitko Nazev grafu.

Nazev Nazvy Legenda Popisky Tabulka
grafu~ os~ ¢ dat> dat~

Popisky

3. Kliknéte na polozku Prekryvny nazev zarovnany na stfed nebo Nad grafem.

4. Do textového pole Nazev grafu, které se zobrazi v grafu, zadejte pozadovany text.

Tip: Chcete-li vlozit konec radku, umistéte ukazatel kliknutim v pozadovaném misté a stisknéte
kldvesu ENTER.

5. Chcete-li text formatovat, vyberte ho a kliknéte na pozadované moznosti formatovani na minipanelu

nastroju.

Tip: Mdazete také pouzit tlacitka formatovani na pasu karet (karta Domi, skupina Pismo). Chcete-li
formatovat cely nazev, mlzete na néj kliknout pravym tlacitkem mysi, kliknout na prikaz Format nazvu
grafu v mistni nabidce a poté vybrat pozadované moznosti formatovani.
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Pridani nazvu os
1. Kliknéte do libovolného mista v grafu, ke kterému chcete pfidat nazvy os.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

2. Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Popisky na tladitko Nazvy os.

Nazev Nazvy Legenda Popisky Tabulka
grafu~ o0s~ ¢ dat>r dat~v

Popisky

3. Provedte jednu nebo vice nasledujicich akci:

Chcete-li pfidat nazev hlavni vodorovné osy (osy kategorii), kliknéte na polozku Nazev hlavni vodorovné

osy a potom kliknéte na pozadovanou moznost.

Tip: Pokud ma graf vedlejsi vodorovnou osu, miizete také kliknout na prikaz Nazev vedlejsi

vodorovné osy.

e Chcete-li pfidat nazev hlavni svislé osy (hodnoty), kliknéte na polozku Nazev hlavni svislé osy a
potom na pozadovanou moznost.

Tip: Pokud ma graf vedlejsi svislou osu, mlzete také kliknout na prikaz Nazev vedlejsi svislé osy.



e Chcete-li pfidat nazev hloubkové osy (osy fad), kliknéte na polozku Nazev hloubkové osy a potom
kliknéte na poZzadovanou moznost.

Poznamka: Tato moznost je k dispozici, pouze pokud je vybran skutecny prostorovy graf, napriklad
prostorovy sloupcovy graf.

4. Do textového pole Nazev osy, které se zobrazi v grafu, zadejte pozadovany text.

Tip: Chcete-li vlozit konec radku, umistéte ukazatel kliknutim v pozadovaném misté a stisknéte
klavesu ENTER.

5. Chcete-li text formatovat, vyberte ho a kliknéte na pozadované moznosti formatovani na minipanelu

nastroju.

Tip: Mdzete také pourzit tlacitka formatovani na pasu karet (karta Domu, skupina Pismo). Chcete-li
forméatovat cely nazev, mizete na néj kliknout pravym tlacitkem mysi, kliknout na prikaz Format nazvu
osy v mistni nabidce a poté vybrat pozadované moznosti forméatovani.

Poznamky

Zmeénite-li typ grafu na graf, ktery nepodporuje nazvy os (napfiklad vysecovy graf), nebudou nazvy os
nadale zobrazeny. Nazvy se znovu zobrazi po prepnuti na typ grafu, ktery podporuje nazvy os.

e Nazvy os zobrazené u sekundarnich os budou ztraceny pfi zméné na typ grafu, ktery nezobrazuje
sekundarni osy.

Propojeni bunky v listu s nazvem

1.V grafu kliknéte na nazev grafu nebo osy, ktery chcete propojit s burikou listu.
2.V listu kliknéte na radek vzorcl a poté napiste znak rovna se (=).
3. Vyberte bunku listu, kterd obsahuje data nebo text, ktery chcete zobrazit v daném grafu.

Tip: Odkaz na bunku listu mlzete také zadat v fadku vzorcdl. Zadejte rovnitko, nazev listu a vykfi¢nik,
napfiklad:=List1!F2.

4. Stisknéte klavesu ENTER.
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Pridani popisku dat
1.V grafu provedte jednu z nésledujicich akci:
Chcete-li pfidat popisek dat ke vSéem datovym bodim vsech datovych fad, kliknéte na oblast grafu.

Chcete-li pridat popisek dat ke vSem datovym bodim datové rady, kliknéte do libovolného mista v datové

fadé, ke které chcete pridat popisek.

Chcete-li pridat popisek dat k jednomu datovému bodu datové fady, kliknéte na datovou fadu, kterd obsahuje
datovy bod, k némuz chcete pridat popisek, a poté znovu kliknéte na datovou radu, kterou chcete oznacit

popiskem.



Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, Rozlozeni a Format.

2. Na karté Rozlozeni ve skupiné Popisky kliknéte na tlacitko Popisky dat a poté kliknéte na pozadovanou

moznost zobrazeni.

Nazev Nazvy Legenda Popisky Tabulka
grafu~ os~ ¥ dat> dat~

Popisky

Poznamka: V zavislosti na pouzitém typu grafu budou k dispozici rizné moznosti popiskd dat.

Odebrani nazvu nebo popisku dat z grafu

1. Kliknéte na graf.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

2. Na karté Rozlozeni ve skupiné Popisky provedte jeden z nasledujicich krokd:

e Chcete-li odebrat nazev grafu, kliknéte na moznost Nazev grafu a potom kliknéte na polozku Zadny.

e Chcete-li odebrat nazev osy, kliknéte na moznost Nazev osy, na typ nazvu osy, ktery chcete odebrat, a na
polozku Zadny.

e Chcete-li odebrat popisky dat, kliknéte na polozku Popisky dat a na polozku Zadny.

Nazev Nazvy Legenda Popisky Tabulka
grafu~ o5~ v datr dat~

Popisky

Tip: Chcete-li rychle odebrat ndzev nebo popisek dat, kliknéte na né a stisknéte kldvesu DELETE.

Krok 4: Zobrazeni nebo skryti legendy

Pri vytvareni grafu se legenda zobrazi, po vytvoreni grafu ji vsak mizete skryt nebo zménit jeji

umisténi.
1. Kliknéte na graf, ve kterém chcete zobrazit ¢i skryt legendu.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

2. Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Popisky na polozku Legenda.



3.

Nazev Nazvy Legenda Popisky Tabulka
grafu~ o5~ ¥ dat> dat~

Popisky

Provedte jednu z nasledujicich akci:

Pokud chcete legendu skryt, kliknéte na pfikaz Zadna.

Tip: Chcete-li rychle odebrat legendu nebo polozku legendy z grafu, vyberte ji a poté stisknéte
klavesu DELETE. MUzete také kliknout pravym tlacitkem mysi na legendu nebo polozku legendy
a potom na prikaz Odstranit.

Chcete-li legendu zobrazit, kliknéte na pozadovanou moznost zobrazeni.

Poznamka: Po kliknuti na jednu z moznosti zobrazeni se legenda presune a zobrazovana oblast se ji
automaticky prizplsobi. Pokud legendu presunete a zménite jeji velikost pomoci mysi, zobrazovana
oblast nebude automaticky upravena.

Chcete-li zobrazit dalsi moznosti, kliknéte na tlacitko DalSi moznosti legend a vyberte pozadovanou
moznost zobrazeni.

Tip: Ve vychozim nastaveni legenda neprekryva graf. Pokud mate malo mista, mézete byt schopni
velikost grafu zmensit zruSenim zaskrtnuti policka Zobrazit legendu tak, aby neprekryvala graf.

Tip: Pokud je v grafu zobrazena legenda, mlzete Upravy jednotlivych polozek legendy provést
Upravou odpovidajicich dat v listu. Chcete-li zobrazit dal$i moznosti pro Upravy nebo zménit polozky
legendy bez ovlivnéni dat listu, mizete ke zménam poloZek legendy pouzit dialogové okno Vybrat
zdroj dat (karta Navrh, skupina Data, tlacitko Vybrat data).

Krok 5: Zobrazeni nebo skryti os nebo mfizek grafu

Kdyz vytvafite graf, zobrazi se u vétsiny typl grafl hlavni osy. Podle potreby je miizete zapnout nebo
vypnout. Kdyz pridavate osy, mlzete zadat Uroven detaild, s jakou se maiji tyto osy zobrazit. Pri
vytvareni prostorového grafu se zobrazi hloubkova osa.

Pokud se hodnoty v jednotlivych datovych radach vyrazné lisi nebo pokud pouzivate smisené typy dat
(napfiklad cenu a mnozstvi), mlzete zobrazit jednu nebo vice datovych fad na vedlejsi svislé ose (ose
hodnot). Méritko vedlejsi svislé osy odrazi hodnoty odpovidajici datové rady. Po pfidani vedlejsi svislé
osy mUzete do grafu pridat také vedlejsi vodorovnou osu (osu kategorii), kterd miize byt uzitecna v XY
(bodovém) grafu nebo v bublinovém grafu.

Chcete-li zlepsit Citelnost grafu, mizete zobrazit vodorovné a svislé ¢ary mrizky, které vedou
z libovolné vodorovné a svislé osy pres zobrazovanou oblast grafu.

/obrazeni nebo skryti hlavnich os



1. Kliknéte na graf, u kterého chcete zobrazit nebo skryt osy.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

2. Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Osy na moznost Osy a provedte jednu z nasledujicich akci:

Chcete-li zobrazit osu, kliknéte na polozku Hlavni vodorovna osa, Hlavni svisla osa nebo Hloubkova osa (v

prostorovém grafu) a potom na pozadovanou moznost zobrazeni osy.

Chcete-li osu skryt, kliknéte na polozku Hlavni vodorovna osa, Hlavni svisla osa nebo Hloubkova osa(v

prostorovém grafu) a potom na polozku Zadna.

Chcete-li zobrazit detaily moznosti zobrazeni osy a zmény méfitka, kliknéte na moznost Hlavni vodorovna
osa, Hlavni svisla osa nebo Hloubkova osa (na prostorovém grafu) a potom na moznost DalSi moznosti

hlavni vodorovné osy, DalSi moznosti hlavni svislé osy nebo DalSi moznosti hloubkové osy.

Osy Miiika

Osy

Zobrazeni nebo skryti vedlejsich os

1.V grafu kliknéte na datovou fadu, kterou chcete zobrazit na vedlejsi svislé ose, nebo ji vyberte ze seznamu

prvkd grafu nasledujicim zpGsobem:

1. Kliknéte na graf.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

2. Na karté Format ve skupiné Aktualni vybér kliknéte na Sipku rozeviraciho seznamu Prvky grafu a

potom kliknéte na datovou fadu, kterou chcete zobrazit na vedlejsi svislé ose.

Obiast grafu v
\‘3}/ Formatovat vybér

&4 Obnovit a srovnat se stylem

Aktudini vwbér

2. Na karté Format ve skupiné Aktualni vybér kliknéte na tlacitko Formatovat vybér.

3. Kliknéte na polozku Moznosti fady, pokud neni vybrana, a u polozky Rady kliknéte na moznost Vedlejsi

osa a poté na tladitko Zavfit.

4. Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Osy na tlacitko Osy.

Osy Miiika

Osy




5.

Provedte jednu z nasledujicich akci:

Chcete-li zobrazit vedlejsi svislou osu, kliknéte na moznost Vedlejsi svisla osa a potom na pozadovanou
moznost zobrazeni.

Tip: Aby bylo mozné Iépe odlisit vedlejsi svislou osu, mlzete zménit typ grafu pouze pro jednu
datovou fadu. M{zete napriklad zménit jednu datovou fadu na spojnicovy graf.

Chcete-li zobrazit vedlejsi vodorovnou osu, kliknéte na moznost VedlejSi vodorovna osa a potom na

pozadovanou moznost zobrazeni.
Poznamka: Tato moznost je k dispozici, jen kdyz zobrazite vedlejsi svislou osu.

Chcete-li skryt vedlejsi osu, kliknéte na moznost Vedlejsi svisla osa nebo Vedlejsi vodorovna osa a

kliknéte na moznost Zadna.

Tip: Také muzete kliknout na vedlejsi osu, kterou chcete odstranit, a stisknout kldvesu DELETE.

Zobrazeni nebo skryti mrizek

Kliknéte na graf, ve kterém chcete zobrazit nebo skryt mfizky grafu.

Zobrazi se Nastroje grafu s kartami Navrh, RozloZeni a Format.

Na karté Rozlozeni kliknéte ve skupiné Osy na moznost MFizka.

Osy Miiika

Osy

Postupujte nasledovné:

Chcete-li do grafu pfidat vodorovnou mfizku, nastavte ukazatel mysi na polozku Primarni vodorovna
mfizka a poté kliknéte na pozadovanou moznost. Pokud ma graf sekundarni vodorovnou osu, miizete
také kliknout na polozku Sekundarni vodorovna mfizka.

Chcete-li do grafu pridat svislou mfizku, nastavte ukazatel mysi na polozku Primarni svisla

miizka a poté kliknéte na pozadovanou moznost. Pokud ma graf sekundarni svislou osu, mizete také
kliknout na polozku Sekundarni svisla mfizka.

Chcete-li do prostorového grafu pridat hloubkovou mfizku, nastavte ukazatel mysi na

polozku Hloubkova mfizka a poté kliknéte na pozadovanou moznost. Tato moznost je k dispozici,
pouze pokud je vybran skutecny prostorovy graf, napfiklad prostorovy sloupcovy graf.

Chcete-li skryt mfizku grafu, nastavte ukazatel mysi na polozku Primarni vodorovna mfizka a Primarni
svisla mrizka nebo Hloubkovéa mfizka (u prostorového grafu) a poté kliknéte na moznost Zadné.
Pokud ma graf sekundarni osy, mizete také kliknout na polozky Sekundarni vodorovna

m¥izka a Sekundarni svisla miizka a poté kliknout na moznost Zadné.
Chcete-li rychle odebrat mfizky grafu, vyberte ji a potom stisknéte klavesu DELETE.



Krok 6: Presunuti grafu nebo zmena jeho velikosti

Graf Ize presunout na libovolné misto v listu nebo do nového ¢i existujiciho listu. U grafu mdzete také

nastavit pozadovanou velikost.

Presunuti grafu

e Chcete-li graf pfesunout, pretdhnéte ho na pozadované misto.

Zmena velikosti grafu

Chcete-li zménit velikost grafu, provedte jednu z nasledujicich akci:

e Kliknéte na graf a potom pretahnéte Uchyty do pozadované velikosti.
o Na karté Format zadejte ve skupiné Velikost velikost do poli Vy$ka obrazce a Sitka obrazce.

:’J 3cm .
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Velikost

Tip: Dalsi moZnosti zmény velikosti zobrazite kliknutim na kartu Format ve skupiné Velikost a na

tlacitko D Zobrazi se dialogové okno Format oblasti grafu. Na karté Velikost m{zete vybrat
moznosti pro velikost, otoceni nebo zménu méfitka grafu. Na karté Vlastnosti mlzete zadat, jak se ma
graf pfesunout nebo jak se ma zménit jeho velikost vzhledem k burikdm v listu.

Krok 7: Ulozeni grafu jako sablony

Pokud chcete vytvorit dalsi graf stejny jako ten, ktery jste pravé vytvorili, mizete tento graf ulozit jako
Sablonu, kteréa slouzi jako zaklad pro dalsi podobné grafy.

1. Kliknéte na graf, ktery chcete ulozit jako Sablonu.
2. Na karté Navrh kliknéte ve skupiné Typ na moznost Ulozit jako Sablonu.
Zménit UlozZit jako

typ grafu Sablonu
Typ

3. Do pole Nazev souboru zadejte nazev Sablony.

Tip: Pokud nezadate jinou slozku, bude soubor sablony (CRTX) ulozen do slozky Grafy a Sablona
bude k dispozici v ¢asti Sablony v dialogovém okné Vlozit graf (karta Vlozeni, skupina Grafy, lkona



pro otevieni dialogového okna D) i v dialogovém okné Zménit typ grafu (karta Navrh,
skupina Typ, tlacitko Zménit typ grafu).

Poznamka: Sablona grafu obsahuje formatovani a barvy pouzité pfi uloZeni grafu jako $ablony.
Pokud pouzijete Sablonu grafu k vytvoreni grafu v jiném seSitu, pouZije novy graf barvy Sablony — nikoli
barvy dokumentu aktualné pouzitého u sesitu. Chcete-li pouzit barvy motivu dokumentu namisto
barev Sablony grafu, kliknéte pravym tlacitkem mysi na oblast grafu a potom na moznost Obnovit a
srovnat se stylem.



